Verejny obstaravatel : Krajska organizacia cestovného ruchu : Severovychod Slovenska, Namestie mieru 2, PreSov
Predmet obstaravania: Sluzby uctovnictva pre potreby KOCR

Postup : Zakazka s nizkou hodnotou na poskytnutie sluzby: podla §117 zéak. ¢. 343/201S z. z.

SEVEROVYCHOD
SLOVENSKA

Vyzva na predlozenie ponuky

Krajska organizacia cestovného ruchu : Severovychod Slovenska, ako verejny obstaravatel v zmysle §7

ods. 1 pism. d) zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v
zneni neskorsSich predpisov (dalej aj ,,ZVO*“) Vas Ziada o predloZenie ponuky v procese zadavania zakazky
podla §117 ZVO na vyber poskytovatela ekonomickych sluzieb pre potreby KOCR SVS

1.

10.
11.
12.

13.
14.

Identifikacia verejného obstaravatela: Verejny obstaravatel v zmysle §7 ods. 1 pism. d) ZVO:

Nazov : Krajska organizacia cestovného ruchu : Severovychod Slovenska
Sidlo: Namestie mieru 2, 080 01 PreSov

Statutarny zastupca: Michal Sykora, predseda

Povereny rokovat : Mgr. Martin Janosko — vykonny riaditel

ICO: 42238536

DIC: 2023655832

Osoba poverena verejnym obstaravanim na zaklade mandatnej zmluvy :
Nazov : Public tenders, s.r.o.

Sidlo : Sibirska 2, 080 01 PresSov

ZastUpenad : Ing. Rastislav Tapsak

Kontakt : +421 911976973

Email: rasto.tapsak@gmail.com

Kontaktna osoba na prevzatie ponuky a komunikaciu : Osoba poverenda verejnym obstardvanim
podla bodu 2 vyzvy

Predmet obstaravania: Sluzby Gétovnictva pre potreby KOCR.

Podrobny opis predmetu zakazky (predmetu obstaravania): Predmetom je dodavka ekonomickych
sluzieb podla prilohy €. 1 k tejto vyzve pocas doby 12 mesiacov. VyZaduju sa skusenosti uctovnych
poradcov v oblasti projektov, financovanych z prostriedkov Eurdpskych Strukturalnych a investi¢nych
fondov.

Typ zmluvy, ktora bude vysledkom verejného obstaravania: Zmluva o poskytovani ekonomickych
sluzieb

CPV : 79211000-6 Uctovnicke sluzby; 79211110-0 Vedenie mzdovej agendy; 79222000-6
Vypracovavanie danovych priznani; 79140000-7 Pravne poradenstvo a informacné sluzby,

Predpokladana hodnota zakazky: do 9.999,96 EUR bez DPH.

Miesto dodania predmetu zakazky: kancelaria Krajskej organizacie cestovného ruchu.
Lehota trvania zmluvy : 12 mesiacov. Termin zaciatku realizacie sluzieb: 1.januar 2018.
Sutainé podklady k vyzve na predloZenie cenovej ponuky: nevztahuje sa

Financovanie predmetu zdkazky: Predmet zdkazky bude financovany z vlastnych financnych
prostriedkov a tieZ z prostriedkov Programu Interreg V-A PL—SK 2014-2020 pripadne inych programov
EU formou bezhotovostného platobného styku na zaklade faktiry, vystavenej po dodani predmetu
zakazky na mesacnej baze.

Sposob predlozenia ponuky: postou, osobne alebo elektronicky

Kritéria na vyhodnotenie pontk s pravidlami ich uplatnenia a sposob hodnotenia ponuk: Jedinym

evwve

suc¢tom vsetkych poloZiek podla nizSie uvedenej tabulky. Celkova cena zakazky je dana sucinom
mesacnej odmeny a poctu mesiacov (12).Verejny obstaravatel zoradi ponuky vzostupne od najnizsej
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ceny po najvy$diu. Uspedny sa stane ten, kto predloZi najnizdiu cenu. Prijimatel Uspeinému
uchadzacovi ozndmi, Ze jeho ponuka uspela, ostatnym dodavatelom oznami, Ze neboli Uspesni.

polozka mesacna odmena v Eur

Personalistika a mzdy

Spracovanie uétovnictva beznej agendy KOCR

Ekonomické poradenstvo
Spracovanie ucétovnictva dotacnych PP MDaV SR

g WIN |-

Spracovanie Uctovnictva Projektov EU

Mesacna odmena v eur celkom (s DPH)

15. Pokyny na zostavenie ponuky: jazyk: slovensky.

16. PozZadujeme, aby ponuka obsahovala nasledovné doklady a tdaje:

a. Identifikaéné udaje uchadzaéa : obchodné meno a sidlo uchadzaca, 1CO, DIC, IC pre DPH s
uvedenim predmetu zdkazky na ktoru sa ponuka predklada.

b. NAavrh uchadzaca na plnenie kritéria na vyhodnotenie ponuk podla prilohy €. 2 k tejto vyzve :
e v pripade platcu DPH v zloZeni : mesa¢na odmena bez DPH, DPH, mesacna odmena s DPH,

e v pripadne neplatcu DPH uvedie vysku mesacnej odmeny. Uchadza¢ uvedie, Zze nie je
platcom DPH

c. Uspesny uchadzaé predlozi : doklad o opravneni poskytovat sluzbu (napr. vypis z OR SR)
a navrh zmluvnych podmienok na odsuhlasenie podla bodu 6 tejto vyzvy

17. Lehota na predloZenie ponuky: 21.12.2017 do 09:00 hod.

18. Miesto predloZenia/doruéenia ponuky :

e Postovou prepravou / doruéenia osobne oznadit obalku ,Neotvérat - ponuka - ekonomické sluzby”.
Adresa je uvedend v bode 2 tejto vyzvy.

e E-mailom uviest v predmete spravy , ponuka - ekonomické sluzby”. E-mail pre doruéenie ponuky :

rasto.tapsak@gmail.com

19. Osoby urcené pre styk so zaujemcami a uchadzacmi: Osoba poverena verejnym obstardvanim podla
bodu 2 vyzvy; kontakt : +421 911 976 973/ e-mail : rasto.tapsak@gmail.com

S Uctou,

11.12.2017 oo,

ddtum, podpis, peciatka
Priloha ¢.1 - Opis predmetu zakazky
Priloha ¢.2 - Navrh uchadzaca na plnenie kritéria


mailto:rasto.tapsak@gmail.com
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Priloha ¢€.1 - Opis predmetu zakazky

1. Personalistika a mzdy — pocet zamestnancov do 4
- Prihlasky a odhlasky zamestnancov do poistovni
- Mazdy
- Tvorba SF
- Stravné listky
- Statistika
- Vykazy do poistovni
- Prehlad —zrazené preddavky na dan zo zavislej ¢innosti
- Hlasenie o zrazenych preddavkoch
- Potvrdenie o prijme zo zavislej ¢innosti
- Rocné zuctovanie dane z prijmov
- Podklady pre tvorenie rezerv
- Sledovanie DOV, P

- ELDP

2. Spracovanie uctovnictva
- Zuctovanie doslych FA do 200 ks
- Vystavenie a zUc¢tovanie vydanych FA do 30ks
- Evidencia zahrani¢nych FA do 35ks
- Danové priznanie k DPH do 12ks
- Zuctovanie pokladniénych dokladov do 120 ks
- BU do 750 poloZiek
- Interné doklady do 80 ks
- Cestovné prikazy tuzemské do 48 ks
- Cestovné prikazy zahrani¢né do 24 ks

- Evidencia a odpisovanie Investi¢cného majetku
- Tvorbarezerv
- Inventlra — priprava - zuctovanie
- Skladova evidencia
- Statistika
- DPPO + uc¢tovna zavierka
- Dan z motorovych vozidiel
3. Ekonomické poradenstvo - odhad do 60 hodin
- Podklady pre tvorbu rozpoctu
- Finan¢né analyzy
4. Dotdcia — Ministerstvo dopravy 1 x
- Zuctovanie doslych FA
- Zuctovanie dotacného uctu
- Samostatné sledovanie nakladov na analytickych Gc¢toch
- Finan¢né vyuctovanie 1 x ro¢ne
- Zaradovacie protokoly
- Sledovanie a odpisovanie IM
- Sucinnost s prislusnymi kontrolnymi organmi
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5. Eurdpsky projekt 1 x
- Zuctovanie doslych FA
- Zuctovanie dotacného uctu
- sudinnost pri spracovavani Ziadosti o platbu
- Finanéné vyuctovanie podla podmienok zmluvy
- Sucinnost s prislusnymi kontrolnymi organmi
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Priloha ¢.2 - Navrh uchadzaca na plnenie kritéria.

Verejny obstaravatel : Krajska organizacia cestovného ruchu : Severovychod Slovenska

Nazov predmetu zakazky: Sluzby uctovnictva pre potreby KOCR

Obchodné meno dodavatela
sidlo dodavatela

ICO

IC DPH

Statutarny zastupca

Email

Telefon +421

polozka mesacnd odmena v Eur

Personalistika a mzdy

Spracovanie Uctovnictva beznej agendy KOCR

Ekonomické poradenstvo

Spracovanie Uctovnictva dotacnych PP MDaV SR

i WN |-

Spracovanie Uctovnictva Projektov EU

mesacna odmena bez DPH (uvadza sa iba v pripade platcu DPH)*:

DPH (uvadza saiba v pripade platcu DPH) *:

Kritérium : mesacna odmena v € (uchadzac uvedie celkovu cenu zakazky; ak je
uchadzac platcom DPH, uvedie cenu zakazky s DPH) :

* \/ pripade neplatcu DPH uviest do poli¢ka ,,- “

Tento uchadzaéom vyplneny navrh na plnenie kritérii musi byt podpisany opravnenou osobou uchéadzaca,
resp. moze byt podpisany osobou splnomocnenou na zastupovanie opravnenej osoby uchadzacda, ak
sucastou ponuky je aj original alebo overena fotokdpia splnomocnenia tejto osoby na takyto Ukon.

Meno a podpis opravnenej osoby
uchddzaca



